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Nahrada vydaju poskytovanych zaméstnanci
v souvislosti s vykonem prace podle §151 — 189 ZP

§152
Cestovni nahrady jsou poskytovany pfi:
* pracovni cesté
e cesté mimo pravidelné pracovisté
e cesté¢ vsouvislosti s mimotfadnym vykonem prace mimo rozsah smén v mist¢ vykonu prace
nebo pravidelného pracovisté

Dohodne-li se zaméstnavatel se zaméstnancem na uskutecnéni pracovni cesty, ur¢i zameéstnavatel
podminky pracovni cesty pisemné (pt. formou cestovniho ptikazu) nejpozdéji v patek do 8 hodin v tydnu
predchézejicim pracovni cesté. Zaméstnanec je povinen podepsat tento piikaz nejméné 1 den pied
zacatkem pracovni cesty a to z diivodu zabezpeceni zastoupeni v dobé€ jeho neptitomnosti.

Zaméstnanec, vyslany na pracovni cestu, ma narok na tyto druhy cestovnich nahrad:
* jizdni vydaje
* jizdni vydaje k navstéve ¢lena rodiny
* vydaje za ubytovani
e stravné
* nutné vedlejsi vydaje

Zaméstnanec ma pravo na poskytnuti nahrady jizdnich vydaji za pouziti mistni hromadné dopravy pfi
pracovnich cestich v obci, ve které méd zaméstnanec sjedndno misto vykonu prace bez povinnosti
prokazovani jizdnich vydaji. Nahrada bude poskytnuta ve vysi odpovidajici cené jizdného platné v dobé
konani pracovni cesty.

§157

Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci nahradu jizdnich vydaji za pouziti uréeného hromadného
dopravniho prostiedku dalkové piepravy a taxisluzby.

1) Nahradu jizdnich vydaji za pouZziti ur¢eného hromadného dopravniho prostfedku poskytne
zaméstnavatel zaméstnanci pouze na zaklad¢ predlozenych jizdenek v prokazané vysi.

2) Pouziti soukromého vozidla pouze v pripadé obtizné dosazitelnosti prostfedky hromadné dopravy.
Podminkou je prokazani vlastnictvi pouzitého vozidla, uzaviené havarijni pojisténi a doklad o
proskoleni fidict. Pii vyuctovani je zaméstnanec povinen piedlozit zaméstnavateli technicky
prikaz k pouzitému motorovému vozidlu za Gcelem zjisténi pramérné spotieby.

3) Pouzije-li zaméstnanec na zadost zaméstnavatele silni¢ni motorové vozidlo, pfislusi mu za kazdy
1 km jizdy zakladni ndhrada a nahrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu.

4) Sazba zékladni nadhrady za 1 km jizdy ¢ini u a) jednostopych vozidel a tfikolek 1,10 K&, b)
osobnich silni¢nich motorovych vozidel 4,10 K¢.

5) Pouziti vozidla taxisluzby pouze ve vyjimecnych, pro provoz Skoly nezbytné nutnych, ptredem
projednanych a prokazateln¢ schvalenych ptipadech feditelkou Skoly .

§162
Zameéstnavatel poskytne zaméstnanci ndhradu vydaji za ubytovani, které wvynalozil v souladu

s podminkami pracovni cesty, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokaze. Na dokladu bude nejdiive
uveden nazev organizace, za nim jméno pracovnika, konajiciho pracovni cestu.



§164

Zaméstnavatel uhradi zaméstnanci vydaje, které musi béhem pracovni cesty vynalozil, a které piimo
souvisi s pracovni cestou, napt. poplatky za dopravu a tschovu nutnych osobnich a pracovnich zavazadel,
za telefonovani, ti¢astnické poplatky ... . Vysi vydaji musi zaméstnanec prokazat.

Zameéstnanec je povinen predlozit vyuctovani pracovni cesty do 10 dnil po skonceni pracovni cesty.

§176
Sazby stravného

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty ptislusi zaméstnanci stravné, které Cini:
e 66 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
* 99 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvySe vsak 18 hodin
* 155 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda nebo
vecefe, na které zaméstnanec finanné nepfispiva, bude stravné kraceno o hodnotu

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 — 12 hodin,

b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,

c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

§179
Cestovni nahrady pri zahrani¢ni pracovni cesté

1) Zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci za kazdy kalendaini den zahrani¢ni pracovni cesty
zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného provadécim
pravnim pfedpisem vydanym podle § 189.

2) Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci zahrani¢ni stravné ve vysi zdkladni sazby, jestlize doba
stravena mimo uzemi Ceské republiky trva v kalendainim dni déle nez 12 hodin. Trva-li tato doba
déle nez 6 hodin, nejvyse vSak 12 hodin, poskytne zaméstnavatel zaméstnanci zahrani¢ni stravné
v polovicni vys§i této sazby zahrani¢niho stravného, a ve Ctvrtinové vysi této sazby zahrani¢niho
stravného, trva-li doba stravena mimo tuzemi Ceské republiky nejméné 6 hodin, aviak alespor 1
hodinu. Trva-li doba stravena mimo tizemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu, zahraniéni stravné
se neposkytuje.

3) Bylo-li zaméstnanci béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter
snidané, ob&da nebo vecete, na které zaméstnanec finanéné neptispiva, je zaméstnavatel opravnén
zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby kratit az o 25 % za kazdé uvedené jidlo nebo az o 35 %,
jde-li o zahrani¢ni stravné v polovi¢ni vysi zakladni sazby, anebo o 70 %, jde-li o zahrani¢ni
stravné ve Ctvrtinové vysi zakladni sazby.

4) Zaméstnanec je povinen predlozit zaméestnavateli pisemné doklady pottebné k vyuctovani
cestovnich nahrad a vratit nevyuctovanou zalohu do 10 pracovnich dni po dni ukonceni pracovni
cesty.

5) Zaméstnanec je povinen zdroven s vyuctovanim pracovni cesty podat pisemnou zpravu o pritbé¢hu
pracovni cesty.

Jana Coufalova
feditelka Skoly

V Tieboni 2. 1. 2008






Rozpis stravného poskytnutého bezplatné na sluZebni cesté v K¢

Datum: Snidané: Obéd: Vecdere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vedete: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vecere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané€: Obéd: Vecere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vedete: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vecere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vedete: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vecdere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vecere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vecere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Datum: Snidané: Obéd: Vecere: Kracené stravné:
ano - ne ano - ne ano - ne

Celkem K¢:

VTiebonidne: ... Podpis GCtovatele: ...........cooviiiiiiiiii,

Rozpis stravného poskytnutého bezplatné na zahranicni sluZebni cesté




Datum: Snidané: Obéd: Vedete: Meéna/l den: | % kraceni: Narok v K¢:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané: Obéd: Vedete:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané¢: Obéd: Vecere:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané: Obéd: Vedete:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané¢: Obéd: Vecere:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané: Obéd: Vedete:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané¢: Obéd: Vecere:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidane¢: Obéd: Vecere:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané: Obéd: Vedete:
ano - ne ano - ne ano - ne
Snidané¢: Obéd: Vecere:
ano - ne ano - ne ano - ne

Potvrzuji, ze vSechny tidaje jsem uvedl(a) dle skutecnosti.

V Tiebonidne ...........ccooeviiiiiiiiinninn... Podpis uCtovatele: ........ooooviiiiiiiiiiiii

Podpis pracovnika, ktery upravil vysi stravnéhona KC: ...... ..o

Legenda k vypoctu stravného na sluZebni cesté Mgr. Petra Dunfkova
Estonsko — 4. 10. 2007 - 7. 10. 2007

Kurz CNB dne 4. 10. 2007: 1 EURO = 27,530,- K¢&
1 EEK = 1759K¢

Denni sazba stravného v Estonsku pro rok 2007 = 45 EURO

4. 10. 2007 — cas straveny v zahranici = 9,62 hodiny = % denni sazby stravného = 22,5 EURO = 619,425
K¢, kraceno o 35 % (poskytnuta vecere) = 403,- K¢

5.—6. 10. 2007 — narok 45 EURQO, krdceno o 75 %, poskytnutd celodenni strava = 310,- K¢/I den




7. 10. 2007 — narok 45 EURQO, kraceno o 25 %, poskytnuta snidané = 929,- K¢

Zpracovala: 1. Ahmad
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