Výzva k podání nabídek

	Název veřejné zakázky:
	Servisní smlouva pro GT


	Předmět veřejné zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	Služba

	Datum vyhlášení veřejné zakázky:
	22. 1. 2020

	Název/ obchodní firma zadavatele, právní forma:
	Gymnázium, Třeboň, Na Sadech 308, dále jen zadavatel
Příspěvková organizace

	Sídlo zadavatele:
	Na Sadech 308, 37926 Třeboň

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Mgr. Anna Kohoutová, ředitelka školy 
Tel.: 384 722 315
e-mail: akohoutova@gymtrebon.cz

	IČ zadavatele:
	608 169 45

	DIČ zadavatele:
	nemáme

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	RNDr. Ivana Kubínová, ICT koordinátor
Tel.: 389 822 057 
ikubinova@gymtrebon.cz

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Zahájení: 22. 1. 2020
Ukončení: 3. 2. 2020 do 12:00 hod.
Nabídky podané po tomto termínu budou vyřazeny a nebudou dále hodnoceny, rozhodující pro doručení nabídky je okamžik převzetí nabídky zadavatelem (nikoliv den předání k poštovnímu doručení).
Nabídku je možno podávat tak, aby do termínu uvedeného v této výzvě byla doručena:
1. Buď osobně na adresu zadavatele: Sekretariát, Gymnázium, Třeboň, Na Sadech 308; Na Sadech 308; 379 26 Třeboň; 
2. Nebo poštou na adresu zadavatele: Gymnázium, Třeboň, Na Sadech 308; Na Sadech 308; 379 26 Třeboň

	Popis předmětu veřejné zakázky:
	Předmětem zakázky je servisní smlouva, prostřednictvím které se dodavatel zavazuje zabezpečit pravidelnou údržbu, záruční a pozáruční opravy a periodické prohlídky na specifikované vybavení školy a zajištění zálohování důležitých dat. Bližší specifikace je obsažena v dokumentu Požadavky na servisní smlouvu
Servisní smlouva bude za daných podmínek platná dva roky.

	Předpokládaná hodnota veřejné zakázky v Kč:
	Předpokládaná hodnota zakázky je 150 000 Kč s DPH za 1 rok plnění.

	Typ veřejné zakázky
	Veřejná zakázka malého rozsahu
Nejedná se o zadávací řízení podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

	Lhůta pro dodání (zpracování veřejné zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání veřejné zakázky
	Harmonogram	
· Lhůta pro podání nabídek končí dnem 3. 2. 2020 ve 12:00 hod, nabídky dodané po tomto termínu budou vyřazeny a nebudou dále hodnoceny.
· Otevírání obálek a její následné hodnocení  zadavatelem bude realizováno dne 3. 2. 2020 od 12:45 hodin v kanceláři ředitelky Gymnázia, Třeboň, Na Sadech 308  a oznámení o výsledku bude odesláno e-mailem (v případě, že nebudeme vyzývat k doplnění či zpřesnění nabídky) všem uchazečům ve stejný den. 
· [bookmark: _GoBack]Komise otevírá obálky postupně podle pořadového čísla doručení nabídky (první doručená obálka je otevírána jako první) a kontroluje, zda nabídky obsahují všechny povinné součásti
· Předpokládaný termín uzavření kupní smlouvy s vybraným uchazečem je 4. února 2020 
· Termín plnění služby – od data podepsání smlouvy 24 po sobě jdoucích měsíců, pokud se obě strany nedohodnou jinak 

	Místa dodání/převzetí 
plnění:
	Gymnázium, Třeboň, Na Sadech 308
Na Sadech 308
379 26 Třeboň
Nabídky je možné předkládat pouze v listinné podobě v řádně uzavřené obálce označené celým názvem zakázky a nápisem „NEOTEVÍRAT! – VEŘEJNÁ ZAKÁZKA Vybavení výpočetní technikou“, s uvedenou kontaktní adresou dodavatele (uchazeče).
Nabídka bude podána v jednom (1) originálním vyhotovení.
Zpracování nabídky je možné pouze v českém jazyce.

	Hodnotící kritéria:
	100% hodnotícím kritériem je celková nabídková cena s DPH.
Nabídky budou hodnoceny komisí určenou zadavatelem,
po termínu pro odevzdání nabídek.
Komise provede hodnocení každé nabídky podle
hodnotícího kritéria – nejnižší nabídková cena.

	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele:
	Požadavky jsou uvedené v zadávací dokumentaci a Požadavcích pro plnění servisní smlouvy, které jsou součástí této výzvy.

	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v tištěné písemné formě. 
Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

Nabídka musí být předložena v obálce v následující struktuře:
1. 1. Krycí list nabídky – nabídková cena s DPH
2. 2. Kvalifikační předpoklady
a) Prokázání základních kvalifikačních předpokladů 
(Příloha č. 3 Zadávací dokumentace – doporučený vzor)
b) Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů
3.  Návrh smlouvy podepsaný oprávněnou osobou 
5. Prohlášení statutárního zástupce o akceptaci zadávacích podmínek (Příloha č. 4 Zadávací dokumentace – závazný vzor)
6.  Prohlášení statutárního zástupce o vazbě uchazeče k obsahu zakázky (Příloha č. 5 Zadávací dokumentace – závazný vzor)
7. Prohlášení statutárního zástupce o nepodílení se na přípravě nebo zadání předmětného výběrového řízení (Příloha č. 6 Zadávací dokumentace – závazný vzor)
- další dokumenty dle uvážení uchazeče

	Náležitosti cenové nabídky
	Cenová nabídka bude zpracována formou vyplnění Přílohy č. 1 Krycí list nabídky. 
Cena nabídky musí být uvedena v CZK . 

	Platební podmínky
	Požadujeme vystavování pravidelných měsíčních faktur (měsíční cena je poměrná k celkové hodnotě zakázky), které musí mít náležitosti daňového dokladu. Úhrada faktury bude provedena bezhotovostním platebním stykem z účtu zadavatele na účet dodavatele uvedený v návrhu smlouvy a na faktuře. Termín splatnosti faktury bude nejpozději do 15 kalendářních dnů ode dne doručení daňového dokladu zadavateli. Zadavatel nebude poskytovat na dodávku žádnou zálohu.

	Další podmínky pro plnění veřejné zakázky:
	Nabídka musí být podána v českém jazyce.
Zadavatel se dohodne s uchazečem na znění smlouvy a vybraný uchazeč je povinen poskytnout součinnost při uzavírání smlouvy tak, aby tato smlouva byla uzavřena v co nejkratším čase od doručení oznámení o přidělení zakázky
V případě, že vybraný uchazeč odmítne uzavřít se zadavatelem smlouvu, uzavře zadavatel smlouvu s uchazečem, který se umístil jako další v pořadí. 
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení bez udání důvodu. Náklady spojené s podáním nabídky zadavatel nehradí.
Předložené nabídky nebudou vráceny. 
Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Smluvní vztahy
	Smluvní vztah mezi zadavatelem a vítězným uchazečem bude upraven kupní smlouvou, formality budou domluveny později. 

	Informace o způsobu uveřejnění výzvy
	Informace o výzvě bude možno získat na stránkách školy http://www.gymtrebon.cz/c-61-verejne-zakazky.html

	Podmínky poskytnutí zadávací dokumentace
	Zadávací dokumentace je součástí Výzvy k podání nabídek. Dotaz k Zadávací dokumentaci je možné podat prostřednictvím elektronické pošty na kontaktní e-mail, a to do pěti dní před ukončením lhůty pro podání nabídek.

	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit. Zadavatel si dále vyhrazuje právo nevybrat žádného uchazeče.



Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním.

	Jméno:
	Ivana

	Příjmení:
	Kubínová

	E-mail:
	ikubinova@gymtrebon.cz

	Telefon:
	384 722 612





Mgr. Anna Kohoutová
ředitelka školy


V Třeboni dne 21. 1. 2020	
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