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               Výpůjční řád žákovské /ŽK/ a učitelské knihovny /UK/  

Způsoby půjčování
1. Mimo knihovnu se zásadně nepůjčují: archivní exempláře, dále díla, která jsou potřebná 
    k dennímu provozu školy, práce žáků a učitelů, vzácné tisky, např. Ottův slovník naučný,
    Jungmannův Slovník česko-německý, Gebauerův Slovník  staročeský  apod. Výjimku   
    z tohoto ustanovení povoluje na základě písemné žádosti správce knihovny nebo ředitelka
    školy.
2. Uživatel si může půjčit současně nejvýše 4 tituly. Za půjčené knihy se nevybírá žádný
    poplatek.           
3. Každá výpůjčka podléhá registraci. Uživatel ŽK i UK vyplní na místě knižní lístek, tzn.
    datum výpůjčky, třídu, jméno, příjmení a podpis.
 
Výpůjční lhůta
1. Knihy se půjčují na 3 měsíce, s výjimkou knih v cizím jazyce, které se půjčují pouze            

    na 1 měsíc.
2. O prodloužení výpůjčky požádá písemně uživatel knihovny před uplynutím výpůjční doby,   

    pokud zpracovává např. seminární či závěrečnou práci. Výpůjčka bude prodloužena, pokud 

    o titul nepožádá jiný uživatel.
Vracení půjčeného dokumentu, odpovědnost uživatele za půjčený dokument
1. Termíny vracení výpůjček podle řádu a před ukončením školního roku. Přes letní 

    prázdniny se knihy nepůjčují.
2. Uživatel nesmí půjčovat vypůjčený dokument dalším osobám.

Pořádková opatření
1. Nevrátí-li uživatel vypůjčené knihy včas, bude jeho jednání posuzováno jako porušení 
    školního řádu a v souladu se ŠŘ uděleno kázeňské opatření.
2. Uživatel je povinen zacházet s vypůjčenými dokumenty šetrně. Zjištěné poškození ihned 
    ohlásí správci knihovny, jinak se vystavuje nebezpečí, že bude poškozený dokument hradit
    za předešlého uživatele.
3. Ztracený nebo poškozený dokument musí uživatel nahradit podle požadavku knihovny
    nepoškozeným exemplářem téhož titulu a vydání.
4. Jestliže náhrada podle předcházejícího bodu 3 není možná nebo účelná, může knihovna 
    dohodnout s uživatelem náhradu škody:
    a) exemplářem téhož titulu v jiném vydání srovnatelné kvality,
    b) dodáním jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potřeb knihovny,
    c) finančním vypořádáním na základě odborného odhadu knihovníka vycházejícího z ceny
        titulu na trhu v době ztráty.
5. Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna právo 
    pozastavit uživateli poskytování všech služeb.
6. Jestliže uživatel na výzvu nebo upomínku dokument nevrátí, bude jeho jednání posuzováno
    jako hrubé porušení školního řádu.

Výpůjční doba žákovské knihovny:
Pondělí   10.00 - 14.00

Úterý      14.00 - 15.30

Středa     10.00 - 14.00

Čtvrtek   10.00 - 14.00

Pátek       ----------------

Učitelská knihovna dle dohody se správcem příslušného kabinetu

V Třeboni 10. ledna  2013                                               Mgr. Zdeněk Kučera   ………………

                                                                                                   správce knihovny

razítko školy:                                                                     Podpis ředitelky školy:……….…….   
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